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 الاعتماد

 
 اتذُد لله ٚايصلا٠ ٚايطلاّ ع٢ً ْبٝٓا تسُد ٚع٢ً آي٘ ٚصشب٘ أجمعين ٚبعد:

لمجًظ إداز٠ اتدُع١ٝ اترير١ٜ يسعا١ٜ الأٜتاّ ببرٜد٠ )أبٓا٤(, ٚتحكٝكاً لمكتطٝات  بٓا٤ ع٢ً ايصلاسٝات المدٛي١
(,  41/  40/  2المصًش١ ايعا١َ يًذُع١ٝ فكد اعتُدت ٖرٙ ايطٝاض١ بٓا٤ ع٢ً قساز تزًظ الإداز٠ زقِ ) 

 ضابكاً.ٖـ, ٚذيو يًعٌُ بٗا , سٝح تًػٞ نٌ ايطٝاضات ايتي تم ايعٌُ عًٝٗا  1441/  01/  18ٚتازٜذ 

 ْطأٍ الله إٔ ٜٓفع بٗا ٚإٔ تهٕٛ عْٛاً يًذُع١ٝ ع٢ً أدا٤ زضايتٗا الإْطا١ْٝ ايطا١َٝ بايػهٌ المطًٛب.

 

 رئيس مجلس الإدارة

 عبدالرحمن بن محمد البليهي
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 :تمهيد

أع٢ً  ٚجماعٝاً, عٔ دعِ ٚتمجٌ إٕ  المٛظفين في اتدُع١ٝ اترير١ٜ يسعا١ٜ الأٜتاّ ببرٜد٠ أبٓا٤ ٚالمُجًين لها, ُٜعتبرٕٚ َطؤٚيين غدصٝاً
 المطتٜٛات المُه١ٓ َٔ ايطًٛى الأخلاقٞ ٚالمٗني. ٚعًٝ٘ فإٕ جمٝع ايعاًَين في فسٜل اتدُع١ٝ ٚممجًٝٗا يجب إٔ يمتٓعٛا في جمٝع الأٚقات

الأضاض١ٝ يًفسٜل ٚإٔ ٚايعسٚف عٔ ايكٝاّ بأ١ٜ أعُاٍ قد تعتبر في عداد ض٤ٛ ايطًٛى ٚايتصسف. نُا إٕ عًِٝٗ إٔ ٜتكٝدٚا بالمباد٨ 
 يحترَٛا المطتفٝدٜٔ ٚالمطتشكين ايرٜٔ تتعٗد اتدُع١ٝ غدَتِٗ, ٚايرٜٔ قد ٜهْٛٛا ع٢ً اتصاٍ َعِٗ.

 المجاه والغاية:أولًا: 

تٓطبل ٖرٙ ايتعًُٝات ع٢ً جمٝع ايعاًَين في اتدُع١ٝ َٔ َٛظفّين, نُا تٓطبل ع٢ً أٟ أفساد آخسٜٔ ٜعتبرٕٚ َٔ ايعاًَين في خد١َ 
سٜل أٚ المُجًين ي٘. ٚلأغساض ٖرٙ المد١ْٚ, أَا َصطًح اتدُع١ٝ في ٖرٙ ايلا٥ش١ فإْ٘ ٜػير إلى جمع١ٝ أبٓا٤  ٚإلى جمٝع ايعًُٝات / ايف

 ايٓػاطات المػُٛي١ قاْْٛٝاً َٚؤضطٝاً في ب١ٝٓ اتدُع١ٝ, ٜٚتشٌُ جمٝع ايعاًَين َطؤٚي١ٝ ضُإ ايتكٝد بطٝاض١ قٛاعد ايطًٛى ٖرٙ.

 :ايكِٝ ايتي تتبٓاٖا جمع١ٝ أبٓا٤ ٖٚٞ” اعد ايطًٛى ضٝاض١ قٛ” تػٌُ 

 ايػفاف١ٝ -زضا ايٝتِٝ  -اتدٛد٠  -الابتهاز –ايتطٛع  –المطؤٚي١ٝ 

نُا إٔ ايفسٜل في جمع١ٝ أبٓا٤   ,أدا٤ فسٜل ايعٌُ ٚتصسفات٘ َٔ خلاٍداخًٝاً ٚخازدٝاً  اسمعتٗع٢ً ظ افع٢ً اتذ ٜعتُد عٌُ جمع١ٝ أبٓا٤
 ٠ ٚايٓصا١ٖ ٚالايتصاّ بعٌُ اتدُع١ٝ َٚٗاَٗا. ٚتتٛقع اتدُع١ٝ َٔ ايعاًَين في المٝدإ إٔ ٜتكٝدٚا بما ًٜٞ:ٜعٌُ ع٢ً أضاع اتدداز

 استراّ ٚتٓفٝر ٚتسٜٚر المباد٨ الأضاض١ٝ يًعٌُ اتريرٟ .1
 ايكٝاّ ظُٝع ٚادباتِٗ بٓصا١ٖ َٔ أدٌ تحكٝل َطتٜٛات عاي١ٝ َٔ المطؤٚي١ٝ الم١ٝٓٗ ٚالإتصاش. .2
 ا١ٖ في جمٝع علاقتِٗ ايع١ًُٝ داخٌ اتدُع١ٝ ٚخازدٗا ع٢ً سد ضٛا٤.المحافع١ ع٢ً ايٓص .3
 الاضتدداّ الأَجٌ يًُٛازد ايتي ٜتشًُٕٛ َطؤٚيٝتٗا. .4
 بٓا٤ أع٢ً المطتٜٛات المُه١ٓ َٔ الم١ٝٓٗ بين ايعاًَين في اتدُع١ٝ ضٛا٤ً نُٛظفين أٚ َتطٛعين. .5
ت ايٓعس ايتي ٜتُتع بٗا تشتًف الأغداص, بمٔ فِٝٗ أٚي٦و ايرٜٔ استراّ ايتٓٛع في َهإ ايعٌُ ٚق١ُٝ المٗازات ايفسد١ٜ ٚٚدٗا .6

 ٜٓتُٕٛ إلى خًفٝات ثكاف١ٝ ٚتع١ًُٝٝ ٚدٓطٝات أخس٣.
 المطا١ُٖ في إشاي١ ايعٛا٥ل بين اتدٓطين, ٚضُإ إٔ ْػاطات اتدُع١ٝ  تأخر بالمطاٚا٠ َا بين اتدٓطين. .7
 تمجٌٝ اتدُع١ٝ بإيجاب١ٝ في أٟ ْػاط. .8
 َطؤٚيٝات  المٛظف ٚالمٗاّ المٛن١ً إيٝ٘“المدزد١ في ايتكٝد بالمطؤٚيٝات  .9

 سوء التصرف والسموك:ثانياً: 

يمٓع جمٝع ايعاًَين عٔ ايكٝاّ بأ١ٜ أعُاٍ قد تعتبر في عداد ض٤ٛ ايتصسف أٚ ايطًٛى, ٜٚبين اتدص٤ ايتايٞ َٔ ٖرٙ الاتفاق١ٝ  ايف٦ات 
١َّ يلأعُاٍ المحعٛز٠, نُا أْ٘ ٜػٌُ أَج١ً ع٢ً أعُاٍ  تسدد٠ تعتبرٖا اتدُع١ٝ تش١ًّ بايتصسّف أٚ ض٤ٛ ضًٛى فادح, ٚذيو سطب ايعا

 خطٛز٠ ايفعٌ, ٚعَُٛاً فإٕ أٟ اضتػلاٍ يًطًط١ ضٛف ٜعتبر في عداد ض٤ٛ ايطًٛى ايفادح.

 انتهاكات الكوانين والتعميىات: -1

 خسم ايكٛاْين ايعا١َ يًذُع١ٝ. . أ
 تشايف١ الأْع١ُ ٚايتعًُٝات اتذه١َٝٛ . ب
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 ٚايتعًُٝات المٛضٛع١.اْتٗانات ايكٛاعد  . ت
 ممازض١ أٟ ْػاط أٚ َبادز٠  دٕٚ اتذصٍٛ ع٢ً المٛافكات ايكا١ْْٝٛ المطًٛب١. . خ

 

 إساءة استخدام السمطة: -2

 تعسّف جمع١ٝ أبٓا٤ " إضا٠٤ اضتدداّ المٓصب ايٛظٝفٞ" ع٢ً أْٗا:

َصًش١ خاص١ ذات١ٝ يٓفط٘ أٚ تدُاعت٘  نٌ عٌُ ٜتطُٔ اضتدداّ المٓصب ايٛظٝفٞ أٚ الم١ُٗ المهًف بٗا المٛظف أٚ المتطٛع يتشكٝل
ٚتشايف١ يًُعاٜير المعٍُٛ بٗا ضُٔ اتدُع١ٝ ٚذيو بهٌ أغهاٍ الاضتػلاٍ َٔ )المحطٛب١ٝ, ايسغ٠ٛ, الابتصاش, ْٗب الماٍ ايعاّ, 

ع١ٝ ٚخسقاً لاتفاق١ٝ  ايٛاضــط١( . تعتبر جمع١ٝ أبٓا٤  نٌ أغهاٍ الاضتػلاٍ إضا٠٤ ٚاْتٗاى يًكٛاْين ٚايتعًُٝات المعٍُٛ بٗا ضُٔ اتدُ
 ايطًٛى اتراص١ بايعاًَين تحت بٓد ض٤ٛ ايتصسف ٚايطًٛى.

 ٚقد ٚضشت جمع١ٝ أبٓا٤  نٌ غهٌ َٔ أغهاٍ الإضا٠٤ يتطُٔ سد أع٢ً َٔ ايػفاف١ٝ في ايتعاٌَ َع ايعاًَين فٝٗا ٚتػٌُ َا ًٜٞ:

تُٞ إيٝٗا ٚتشايف١ يكٛاْين اتدُع١ٝ دٕٚ إٔ المحطٛب١ٝ:  تٓفٝر المٛظف / المتطٛع أعُاٍ يصالح فسد أٚ جماع١ أٚ د١ٗ ٜٓ . أ
 ٜهْٛٛا َطتشكين لها.

ايسغ٠ٛ : سصٍٛ المٛظف أٚ المتطٛع ع٢ً أَٛاٍ أٚ أ١ٜ َٓافع أخس٣ َٔ أدٌ تٓفٝر عٌُ أٚ الاَتٓاع عٔ تٓفٝرٙ تشايفاً يًٛا٥ح  . ب
 ٚالأْع١ُ  يعٌُ اتدُع١ٝ.

دف المٓفع١ ايػدص١ٝ ٚذيو َٔ خلاٍ ايتٗدٜد بالإَطاى أٚ الابتصاش : طًب غير َػسٚع يًٛصٍٛ إلى الهدف المدطط ي٘ أٚ له . ت
 الإفصاح عٔ َطتٓدات أٚ قسازات أٚ َعًَٛات ضس١ٜ عٔ عٌُ اتدُع١ٝ إذا لم ٜهٔ ٖٓايو إذٕ َٔ إداز٠ اتدُع١ٝ بريو.

ت المُٓٛس١ ي٘ ْٗب الماٍ ايعاّ : اضتٝلا٤ المٛظف ع٢ً الماٍ ايعاّ يٓفط٘ باضتدداّ ايطسم غير المػسٚع١ ٚاضتػلاٍ ايصلاسٝا . خ
 بمٛدب المٓصب ايٛظٝفٞ يًشصٍٛ ع٢ً َهاضب غدص١ٝ.

ايٛاضط١ : ايتدخٌ يصالح فسد أٚ جماع١ دٕٚ الايتصاّ بأصٍٛ ايعٌُ ٚايهفا٠٤ ايلاش١َ يتشكٝل َٓفع١ غدص١ٝ َٔ ٚزا٤ ٖرا  . ز
 ايتدخٌ.

سا٤ات ايتأدٜب١ٝ ايٛازد٠ في َد١ْٚ ايطًٛى عل تعتبر جمع١ٝ أبٓا٤ نٌ َا ذنس ضابكاً إضا٠٤ لاضتدداّ المٓصب ايٛظٝفٞ ٜٚتِ اتخاذ الإد
 نٌ َٛظف أٚ َتطٛع قاّ بأسد ٖرٙ الأفعاٍ.

 آليات وقاية ووكافحة الإساءة لمىهصب الوظيفي:ثالجاً: 

 تعٌُ جمع١ٝ أبٓا٤ ع٢ً ضُإ فعاي١ٝ ايٛقا١ٜ َٔ الاضتػلاٍ ايٛظٝفٞ َٔ خلاٍ:

 (:فاف١ٝ, ايٓصا١ٖ, المطا٤ي١تحكٝل َباد٨ جمع١ٝ أبٓا٤ الأضاض١ٝ يًطًٛى اتدٝد )ايػ -1

 
سٝح تكّٛ ايػفاف١ٝ ع٢ً تدفل المعًَٛات ايدقٝك١ ٚفي َٛاقٝتٗا ٚتبادٍ المعًَٛات ٚايتصسف بطسٜك١ َهػٛف١ عٝح ٜتُهٔ  . أ

المعٕٓٝٛ بػإ َا َٔ غؤٕٚ عٌُ اتدُع١ٝ َٔ جمع المعًَٛات سٛي٘ ٚأخر دٚز فعاٍ في ايهػف عٔ المطا٨ٚ ضٛا٤ بايٛضا٥ٌ 
 طُٛع١ أٚ المكس٠٤ٚ َٚٔ خلاٍ الإداب١ ع٢ً الاضتفطازات.المس١ٝ٥ أٚ الم

ٚأَا عٔ ايٓصا١ٖ فٗٞ تزُٛع١ ايكِٝ المتعًك١ بايصدم ٚالأَا١ْ ٚالايتصاّ ٚتكدِٜ أع٢ً َطت٣ٛ َٔ ايطًٛى الأخلاقٞ ٚالمٗني ايتي  . ب
بايعٌُ ٚايترنير بٗا خلاٍ تطُٔ ايٛقٛف في ٚد٘ َعاٖس ايفطاد ٚايتي ٜتِ ايترنٝص عًٝٗا في ايتدزٜبات قبٌ الايتشام 

 الادتُاعات ايدٚز١ٜ.
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ٚأَا المطا٤ي١ فٗٞ ٚادب المطؤٚيين في ايٛظا٥ف عٔ تكدِٜ تكازٜس دٚز١ٜ سٍٛ ضير ايعٌُ في َسانص اتدُع١ٝ ٚبػهٌ تفصًٝٞ  . ت
 ٜٛضح الإيجابٝات ٚايطًبٝات َٚد٣ ايٓذاح ٚالإخفام ٚتحٌُ المطؤٚي١ٝ عٔ قسازاتِٗ ٚالاداب١ عٔ أٟ اضتفطاز.

 ازٜس ايسقاب١ الماي١ٝ:تك -2
تكّٛ الإداز٠ الماي١ٝ في جمع١ٝ أبٓا٤  بتكدِٜ تكازٜسٖا ايدٚز١ٜ لمٓاقػتٗا َع تزًظ الإداز٠ ٜٚعسض ع٢ً أعطا٤ المجًظ َبٝٓاً فٝٗا  . أ

 الإٜسادات ٚالمصسٚفات ايفع١ًٝ َٚكازْت٘ َع َا قدز َٔ قبٌ َٚع ايتكسٜس ايطابل.
إلى المسادع١ ٚاتدسد ايدٚزٟ ٚالمفاد٧ يهاف١ تستٜٛات اترص١ٜٓ ٚعطٛز تد١ٓ تخطع خصا٥ٔ اتدُع١ٝ ٚسطاباتٗا ايبٓه١ٝ  . ب

تعين َٔ قبٌ تزًظ الإداز٠ ٚعطٛز أَين ايصٓدٚم, يحسز ٖرا اتدسد بمشطس ٜٛضح ْتٝذ١ اتدسد باختصاز ٜٚجبت بمشطس 
 ادتُاع تزًظ الإداز٠.

ٚيجب إٔ تهٕٛ ٖرٙ الإغعازات َتطًط١ً َٚٛضح بٗا ٜكّٛ المحاضب بإعداد إغعازات اترصِ ٚالإضافات يًعًُٝات اي١َٝٛٝ  . ت
 ايطبب َٚٔ المدٜٔ ٚايدا٥ٔ.

 

 تفعين نظام الشكاوى: -3

 
يحل لأٟ َتطسز َٔ بساَر ْٚػاطات اتدُع١ٝ اضتدداّ ْعاّ ايػها٣ٚ المتٛادد في نٌ فسع َٔ فسٚع اتدُع١ٝ ٜٚتِ ايسد  . أ

 َٓٗذٞ.خطٝاً ع٢ً نٌ غه٣ٛ عٝح ٜسادع تزًظ الإداز٠ ايػها٣ٚ بػهٌ 
 اضتدداّ ٚضا٥ٌ ايتدقٝل ٚالمحاضب١ ٚنُا ٖٞ َعتُد٠ في ايٓعاّ ايداخًٞ يًذُع١ٝ. . ب
 .تحدٜد الإدسا٤ ايتأدٜبي ايلاشّ عل ايعاٌَ المكصس ٚذيو نُا ٖٛ َبين في لا٥ش١ اتدصا٤ات . ت

 
 سياسة قبوه الهدايا أو العطايا: -4

ادلها ضُٔ ايعٌُ في اتدُع١ٝ أٚ َع اتدٗات ايتي تتعاٌَ َع تعٌُ جمع١ٝ أبٓا٤ ع٢ً ضبط َٛضٛع قبٍٛ الهداٜا ٚايعطاٜا أٚ تب 
 اتدُع١ٝ َٔ خلاٍ تزُٛع١ قٛاعد تحٍٛ دٕٚ تحٛلها إلى زغ٠ٛ:

 إٔ تهٕٛ الهد١ٜ ذات ق١ُٝ زَص١ٜ . أ
 إٔ تهٕٛ غير َتهسز٠ ٚبمٓاضب١ ٚاضش١ . ب
 ألا تهٕٛ َبايؼ ْكد١ٜ أٚ َا ٜعادلها . ت
 ٚإٔ تهٕٛ ضُٔ اتذدٚد الم١ٝٓٗ ٚالأخلاق١ٝ ايتي تفسضٗا ٖرٙ الاتفاق١ٝ ألا تٓتٗو َعاٜير اتفاق١ٝ ايطًٛى اتراص١ باتدُع١ٝ . خ
 ألا تٗدف إلى تأَين اتذصٍٛ ع٢ً غ٤ٞ غير َٓاضب في المكابٌ. . ز

 

 وهع تضارب المصالح: -5

 
 لا يجٛش لأعطا٤ تزًظ الإداز٠ اتدُع بين عط١ٜٛ تزًظ الإداز٠ ٚايعٌُ يصالح اتدُع١ٝ بأدس. . أ

 داز٠ تسبط بِٝٓٗ علاق١ قساب١ َٔ ايدزد١ الأٚلى ٚايجا١ْٝ.لا يجٛش ٚدٛد أعطا٤ في تزًظ الإ . ب
 لا يجٛش انتطاب أٟ اَتٝاشات في اتردَات ْتٝذ١ عط١ٜٛ تزًظ الإداز٠. . ت

 

 الانتهاكات الأوهية: -6

 عدّ الاْصٝاع يًتعًُٝات الأ١َٝٓ يهٌ ْػاط في أٟ بسْاَر سطب تٛصٝات اتدٗات المع١ٝٓ .



 لأيتام ببريدة )أبهاء(سياسة قواعد السموك الخاصة بالجىعية الخيرية لرعاية ا

 

 5 

ًل بتٛفير ايػٛاٖد ٚالمعًَٛات ايتي قد ٚصًت إلى المٛظف أٚ المتطٛع عهِ َٓصب٘, في أٟ ْٛع َٔ أْٛاع الإدلا٤ بأ١ٜ بٝاْات ع١ًٝٓ فُٝا ٜتع
 الإدسا٤ات ايكا١ْْٝٛ, َجٌ ايػٛاٖد أٚ المعًَٛات إلى دٚا٥س الادعا٤ ايعاّ, دٕٚ أَس َطبل َٔ تزًظ إداز٠ اتدُع١ٝ.

 الاضتدداّ غير المػسٚع يػعاز جمع١ٝ أبٓا٤ . . أ
 أٚ المكالات أٚ الأْػط١ المتعًك١ باتدُع١ٝ في َٓػٛزات خازد١ٝ بدٕٚ المٛافك١ المطبك١ لمجًظ إداز٠ اتدُع١ٝ. ْػس المؤيفات . ب
 أٟ فعٌ أٚ تكصير قد ٜط٤ٞ إلى َها١ْ اتدُع١ٝ. . ت
 عدّ تكدِٜ الاستراّ ايلاشّ يًعادات ٚايتكايٝد أٚ المعتكدات ايد١ٜٝٓ. . خ
 الإُٖاٍ أٚ ايطسق١: -3
 ضٛا٤ بػهٌ َتعُد أٚ بفعٌ ْاتر عٔ الإُٖاٍ.ايتفسٜط بمُتًهات اتدُع١ٝ  . أ

 الافترا٤ ايهاذب أٚ الادعا٤ ايهاذب ببٝاْات ناذب١ ٚنٝد١ٜ أٚ اتٗاّ باطٌ لأسد المٛظفين أٚ المتطٛعين. . ب
 الاْتٗانات ايفسد١ٜ أٚ اتدُاع١ٝ: . ت
 تصٜٛس أسد أفساد ايعٌُ بدٕٚ عًُ٘, ْٚػسٖا. . خ
 , أٚ أٟ َطتفٝد َٔ اتدُع١ٝ.الإضا٠٤ ايػف١ٝٗ لأٟ عطٛ َٔ فسٜل جمع١ٝ أبٓا٤   . ز
 الاعتدا٤ اتدطدٟ عٔ طسٜل ايطسب بأٟ ٚض١ًٝ أٚ أدا٠. . ح

 الإجراءات التأديبية:رابعاً: 

اتراص١ ظُع١ٝ أبٓا٤ فإْ٘ ضٝتِ تبًٝؼ المدايف بالادعا٤ات المكد١َ ضدّٙ / ضدّٖا, ٚ ” َد١ْٚ ايطًٛى“في ساٍ ٚقٛع تشايف١ لأسهاّ 
أٜاّ في ساي١ ض٤ٛ ايطًٛى ٚايتي يمهٔ  10يلإداب١ ع٢ً َجٌ ٖرٙ ايتِٗ )ٚعاد٠ َا ٜهٕٛ ذيو خلاٍ  ضٛف ٜتاح ي٘ / لها ايٛقت المٓاضب

تمدٜدٖا إلى غٗس ٚاسد في ساي١ ض٤ٛ ايطًٛى ايفادح(, ٚ يجٛش لمجًظ إداز٠ اتدُع١ٝ  فٛز تكدِٜ الادعا٤ إٔ ٜهف ٜدّ ايفسد المعني عٔ 
ا٥ٞ, نُا يحل لمجًظ الإداز٠ ٚسطب تكدٜسٙ اتراص, إٔ ٜعكد ادتُاع لمتابع١ ايٓعس ايعٌُ ايٛظٝفٞ أٚ ايتطٛعٞ ست٢ صدٚز ايكساز ايٓٗ

في الادعا٤ ٚ تكدِٜ ايٓصٝش١ ي٘ / لها فُٝا ٜتعًل بالإدسا٤ات المٓاضب١, ٚ ضتبرٍ جمع١ٝ أبٓا٤ قصاز٣ دٗدٖا يطُإ إٔ تتِ جمٝع 
 الإدسا٤ات المهت١ًُ  عل المٛظفين أٚ المتطٛعين

ٖٛسٜاً ضد أٟ َٛظف أٚ َتطٛع في جمع١ٝ أبٓا٤ , فإْ٘ يجٛش يس٥ٝظ تزًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘ أٚ َٔ ٜٓٝب ٚسطب إذا نإ الادعا٤ د
 تكدٜسِٖ اتراص ايكٝاّ بأسد اترٝازٜٔ:

 تٛدٝ٘ إْراز يًُعني أٚ ٚضع٘ تحت الاختباز.-1

 جمع١ٝ أبٓا٤  , ٚإذا تبّٝٔ إٔ الادعا٤ يٝظ ي٘ أضاع إْٗا٤ ايعٌُ َع٘ بأثس فٛزٟ ٚٚفل ايتعًُٝات ضاز١ٜ المفعٍٛ فُٝا ٜتعًل بايعاًَين في-2
 ٚباطٌ, فإٕ ضذٌ المٛظف أٚ المتطٛع المعني ضٝصبح َبر٥اً َٔ ايت١ُٗ أٚ ايػو.

 الخصوصية:خاوساً: 

 تُشفغ المًفّات ايػدص١ٝ يهٌ  المٛظفين أٚ المتطٛعين في أَانٔ تسدد٠ َٚؤ١َٓ ضُٔ قطِ المٛازد ايبػس١ٜ سصسا.

 تٓفٝرٟ ٚ َدٜس إداز٠  المٛازد ايبػس١ٜ في اتدُع١ٝ فكط َسادع١ ٖرٙ المًفات.يحل يًُدٜس اي

اتدٗات ايتي ٜطُح لهِ اتذصٍٛ ع٢ً بعض المعًَٛات َٔ المًفات ) َعٝاز المحدد يٓٛع المع١ًَٛ المطُٛح إعطا٥ٗا ٜهٕٛ َتٛافكا َع  عٌُ 
 المٛظفين , المدٜس المباغس. اتد١ٗ ايطايب١ لها (  ِٖ: ايػؤٕٚ الماي١ٝ  , تد١ٓ ايتٛظٝف ٚغؤٕٚ
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 التبميغ عو الانتهاكات:سادساً: 

 إذا تبين لأٟ َتطٛع أٚ َٛظف إٔ ٖٓاى أٟ غو أٚ اغتباٙ فُٝا ٜتعًل بالاْتٗاى لمد١ْٚ ايطًٛى اتراص١ ظُع١ٝ أبٓا٤ , فإْ٘ ٜتعين عًٝ٘ /
ٍ المباغس َع المطؤٍٚ المباغس, أٟ َٔ خلاٍ عًٝٗا ايتبًٝؼ عٔ ٖرٙ ايػهٛى ٚايػبٗات َٔ خلاٍ صٓدٚم ايػها٣ٚ أٚ َٔ الاتصا

 ايتطًطٌ الإدازٟ المعترف ب٘.

 التوعية:سابعاً: 

 .ٜتشٌُ جمٝع ايعاًَين في جمع١ٝ أبٓا٤  َطؤٚي١ٝ الاطلاع ع٢ً اتفاق١ٝ قٛاعد ايطًٛى

 المسؤولية الكمية:ثاوهاً: 

ب١٦ٝ تحٍٛ دٕٚ اضتػلاٍ ٚتدعِ تٓفٝر المعاٜير ايٛازد٠ فٝٗا ًَصَٕٛ بت١٦ٝٗ ” قٛاعد ايطًٛى ضٝاض١“جمٝع الأغداص ايرٜٔ تٓطبل عًِٝٗ 
فُٝا ٜتعًل بايطًٛى, ٚايعٌُ ع٢ً المحافع١ ع٢ً ٖرٙ ايب١٦ٝ, ٜٚتشٌُ ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠ ٚالمدٜس ايتٓفٝرٟ َطؤٚيٝات خاص١ في ضبٌٝ 

 دعِ ٚتطٜٛس الأْع١ُ ايلاش١َ يًشفاظ ع٢ً ٖرٙ ايب١٦ٝ.

 

.. قسأت ٚٚافكتُ ع٢ً ضٝاض١ قٛاعد ايطًٛى اتراص١ باتدُع١ٝ اترير١ٜ يسعا١ٜ …………........................……………………أْا 

 . ظُع١ٝ الأٜتاّ ببرٜد٠ ))أبٓا٤((

 ايتٛقٝع: ..................................................

 


